
Republika Hrvatska                                                                                                   

Zadarska županija

OSNOVNA ŠKOLA FRANKA LISICE POLAČA

Polača 147, 23423 Polača

Šifra u MZOS: 13-372-001

KLASA: 602-02/15-01/01
URBROJ: 2198-1-36-15-01
 
Na temelju članka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (NN broj 87/08,  86/09,  92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12., 94/13 i 152/14 ) i članka 58. Statuta Osnovne škole Franka Lisice Polača, na prijedlog zamjenice ravnatelja, Učiteljskog vijeća i Vijeća roditelja, Školski odbor na sjednici održanoj dana 29. rujna 2015. godine donosi sljedeći
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Polača, 29. rujan 2015.
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OSNOVNI PODACI O ŠKOLI
	Naziv škole:
	Osnovna škola Franka Lisice Polača

	Adresa škole:
	Polača 147, 23423 Polača

	Županija:
	Zadarska

	Telefonski broj:
	023/662-642; 023/662-166

	Broj telefaksa:
	023/662-166

	Internetska pošta:
	ured@os-polaca.skole.hr 

	Internetska adresa:
	www.os-polaca.skole.hr  

	Šifra škole:
	13-372-001

	Matični broj škole:
	03027104

	OIB:
	31143806057

	Ravnatelj škole:
	Boris Tokić, prof.

	Zamjenik ravnatelja:
	Kata Ivković, prof.

	Broj učenika:
	168

	Broj učenika u razrednoj nastavi:
	77

	Broj učenika u predmetnoj nastavi:
	91

	Broj učenika s teškoćama u razvoju:
	3

	Broj učenika putnika:
	110

	Ukupan broj razrednih odjela:
	10

	Broj razrednih odjela RN-a:
	6

	Broj razrednih odjela  PN-a:
	4

	Broj smjena:
	1

	Početak i završetak smjene:
	8.00-14.00 sati

	Broj radnika:
	31

	Broj učitelja predmetne nastave:
	15

	Broj učitelja razredne nastave:
	6

	Broj stručnih suradnika:
	2

	Broj ostalih radnika:
	7

	Broj nestručnih učitelja:
	1

	Broj računala u školi:
	15+1

	Broj specijaliziranih učionica:
	1

	Broj općih učionica:
	8+2

	Broj športskih igrališta:
	1

	Školska knjižnica:
	1


1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom području

Osnovna škola Franka Lisice obavlja odgojno-obrazovnu djelatnost  za učenike iz Polače, Jagodnje Donje,Jagodnje Gornje, Lišana Tinjskih,  Kakme i Tinja. Ima jednu  područnu  školu smještenu u Tinju. Navedena mjesta pripadaju općini Polača, osim Tinja koji je po novom ustrojstvu pripao općini Benkovac.
Područne  škole Kakma, Jagodnja Donja, Jagodnja Gornja, Lišane Tinjske i Zapužane nisu u funkciji.
1.2. Unutrašnji školski prostori
	LOKACIJA
	VELIČINA
	NAMJENA

	Prizemlje  
	423,24 m2
	sportska dvorana

	Prizemlje     X  2
	16,57 m2
	svlačionica

	Prizemlje     X  2
	12,02 m2
	sanitarni čvor

	Prizemlje    
	02,98 m2
	sanitarni čvor

	Prizemlje    
	10,50 m2
	ured

	Prizemlje    
	 24,94 m2
	prostor za sprave

	Prizemlje    
	56,88 m2
	hodnik

	Prizemlje
	43,00 m2
	prostorija

	Prizemlje
	07,63 m2
	garderoba

	Prizemlje
	08,61 m2
	spremište

	Prizemlje
	8,39 m2
	spremište

	Prizemlje
	05,04 m2
	hodnik

	Prizemlje
	05,30 m2
	sanitarni čvor

	Prizemlje
	08,93 m2
	ured

	Prizemlje
	15,18 m2
	ured

	Prizemlje
	15,63 m2
	ured

	Prizemlje
	02,96 m2
	sanitarni čvor

	Prizemlje
	27,33 m2
	kotlovnica

	Prizemlje
	31,20 m2
	zbornica

	Prizemlje
	12,18 m2
	ured

	Prizemlje
	25,20 m2
	ured-tajništvo

	Prizemlje
	12,18 m2
	ured-ravnatelj

	Prizemlje    X  2
	05,31 m2
	sanitarni čvor

	Prizemlje
	09,40 m2
	hodnik

	Prizemlje
	26,30 m2
	hodnik lijevo

	Prizemlje
	06,56 m2
	sanitarni čvor

	Prizemlje
	57,80 m2
	učionica

	Prizemlje
	19,20 m2
	kabinet

	Prizemlje
	57,80 m2
	učionica

	Prizemlje
	54,24 m2
	hodnik desno

	Prizemlje
	53,90 m2
	učionica

	Prizemlje
	16,20 m2
	kabinet

	Prizemlje
	53,90 m2
	učionica

	Prizemlje
	16,20 m2
	kabinet

	Prizemlje
	22,80 m2
	kabinet

	Prizemlje
	59,80 m2
	učionica

	Prizemlje
	16,20 m2
	kabinet

	Prizemlje
	07,73 m2
	sanitarni čvor

	Prizemlje
	09,37 m2
	sanitarni čvor

	Prizemlje
	27,00 m2
	garderoba

	Prizemlje
	55,50 m2
	hol-hodnik

	Prizemlje
	93,28 m2
	hol

	Prizemlje
	71,48 m2
	hol-hodnik

	Prizemlje
	53,33 m2
	hol

	I kat            
	60,90 m2
	učionica

	I kat            
	26,60 m2
	kabinet

	I kat            
	52,76 m2
	hol

	I kat            
	48,00 m2
	hodnik

	I kat            
	07,73 m2
	sanitarni čvor

	I kat            
	09,37 m2
	sanitarni čvor

	I kat             
	16,20 m2
	kabinet

	I kat             
	59,30 m2 
	učionica

	I kat             
	22,80 m2
	kabinet

	I kat             
	16,20 m2
	kabinet

	I kat             
	53,90 m2
	učionica

	I kat             
	16,20 m2
	kabinet

	I kat             
	53,90 m2
	učionica


Imamo ukupno  8 učionica u matičnoj školi  i  2 učionice u Područnoj školi Tinj za redovnu nastavu i sve su u funkciji.

1.3. Školski okoliš 

	Naziv površine
	Veličina u m2
	Ocjena stanja

	1. Sportsko igralište


	1600
	zadovoljava

	2. Zelene površine


	7680
	djelomično uređeno

	3. Dvorište
	1500
	djelomično uređeno

	U K U P N O
	10780
	


Za uređenje školskog okoliša treba dosta novčanih sredstava ali smo uz pomoć općine i donatora uspjeli ograditi dio okoliša i asfaltirati igralište za male sportove.

Plan uređenja okoliša:
· redovito košenje trave , sadnja cvijeća i stabala

· uređenje parkirališta i prilaza školi – ovisno o financijskim sredstvima
O uređenju okoliša brigu  vodi pomoćno-tehničko osoblje. 

I  učenici će biti stalno uključeni u akcije uređenja i čišćenja okoliša škole.

Uređenje okoliša u velikoj mjeri ovisit će i o sredstvima koje škola dobije za tu namjenu. 

  1.4. Nastavna sredstva i pomagala

	NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA
	STANJE
	STANDARD

	Audiooprema:
	
	

	-zvučnici, mikrofon,
	1
	3

	glasovir, sintisajzer


	1
	3

	Radio CD
	6
	3

	Video- i fotooprema:
	
	

	 TV-a+DVD
	2
	3

	Digitalna kamera i fotoaparat
	1
	3

	
	
	

	Informatička oprema:
	
	

	 Računala
	9
	3

	Prijenosno računalo
	1
	3

	Projektori
	2
	3

	printeri
	2
	3

	Ostala oprema:
	
	

	Športska
	
	3

	Kemija,fizika,matemat.
	
	3


1.4.1. Knjižni fond škole

	KNJIŽNI FOND
	STANJE
	STANDARD

	Lektirni naslovi (I. – IV. razred)
	2
	3

	Lektirni naslovi (V. – VIII. razred)
	2
	3

	Književna djela
	2
	3

	Stručna literatura za učitelje
	1
	1

	Ostalo
	1
	3

	U K U P N O              
	
	


Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3
Školska knjižnica  je nedostatno opremljena sa lektirnim i drugim izdanjima.

2. PODACI O IZVRŠITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUŽENJIMA U  ŠKOLSKOJ GODINI 2013./2014.
2.1.  Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o učiteljima razredne nastave

	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Mentor-savjetnik
	Godine

staža

	1. 
	Jana Prtenjača
	1979
	diplomirani učitelj s pojačanim programom iz nastavnog predmeta hrvatski jezik
	VSS
	
	12

	2.
	Katarina Mišlov
	1966
	Nastavnik razredne nastave
	VŠS
	
	24

	3.
	Marijana Polegubić

	1974
	diplomirani učitelj
	VSS
	
	13

	4.
	Ivana Peraić
	1983
	diplomirani učitelj s pojačanim programom iz nastavnog predmeta povijest
	VSS
	
	7

	5.
	Marta Lonić
	1978
	diplomirani učitelj
	VSS
	
	15

	6.
	Iva Mršić
	1984
	diplomirani učitelj s pojačanim programom iz nastavnog predmeta hrvatski jezik
	VSS
	
	4


2.1.2. Podaci o učiteljima predmetne nastave

	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Predmet(i) koji(e) predaje
	Mentor-savjetnik
	Godine

staža

	1.
	Marija Bobanović
	
	Magistra hrvatskog jezika i književnosti
	VSS
	Hrvatski jezik
	
	1

	
	Kata Ivković      (zamjenica ravnatelja)
	1958
	profesor hrvatskog jezika i književnosti
	VSS
	Hrvatski jezik
	
	28

	2.
	Vesna Kereta-Ćurković
	1952
	Nastavnik likovne umjetnosti
	VŠS
	Likovna

kultura
	
	40

	3.
	Denise Duka
	1983
	Profesor glazbene kulture
	VSS
	Glazbena 

kultura
	
	4

	4.
	Dragica Kačavanda
	1954
	Profesor engleskog i talijanskog  jezika  i književnosti
	VSS
	Engleski

jezik
	
	38

	5.
	Sanja Medić
	1982
	Profesor engleskog jezika i književnosti i profesor  pedagog.
	VSS
	Engleski jezik.
	
	3

	6.
	Damira Mišlov
	1952
	nastavnik matematike i fizike
	VŠS
	Matematika i fizika
	
	40

	7.
	Mateo Torić
	1977
	profesor geografije i povijesti 
	VSS
	Povijest i geografija
	
	10

	8.
	Marija Smolić Ročak
	1972
	profesor njemačkog jezika i književnosti i diplomirani povjesničar umjetnosti 
	VSS
	Njemački jezik
	
	13

	9.
	Tajana Radulić (zamjena za porodiljni dopust)
	1972
	sveučilišna specijalistica kvalitete i sigurnosti hrane
	VSS
	Priroda i biologija

	
	12

	10.
	Nikica Polegubić
	1958
	Profesor tjelesnog odgoja
	VSS


	TZK
	
	28

	11.
	Krešimir Erlić
 ( bolovanje)
	1960
	 diplomorani vjeroučitelj

	VSS
	RKT vjeronauk
	
	31

	12.
	Marija Brkljača (zamjena za bolovanje)
	1989
	magistra religioznih znanosti

	VSS
	 RKT vjeronauk
	
	0

	13.
	Mladen Palić
	1983
	bačelor primjenjenog računarstva
	VŠS
	Informatika
	
	3

	14. 
	Andrea Valčić
	1982
	diplomirani inženjer prometa
	VSS
	Tehnička kultura
	
	4

	15.
	Ana Barić ( porodiljni dopust)
	1986
	diplomirani inženjer biologije i ekologije mora
	VSS
	Priroda i biologija
	
	0

	16.
	Maja Sipina
	1977
	diplomirani inženjer prehrambene tehnologije
	VSS
	Kemija
	
	10


Ravnatelj Boris Tokić koristi bolovanje. Zamjenjuje  ga Kata Ivković, učiteljica hrvatskog jezika. Na upražnjeno radno mjesto učitelja hrvatskog jezika zaposlena je Marija Bobanović, magistra hrvatskog jezika i književnosti.
Učiteljica prirode i  biologije Ana Barić koristi porodiljni dopust, a zamjenjuje je Tajana Radulić, sveučilišna specijalistica kvalitete i sigurnosti hrane  koja je nestručno zastupljena u nastavi. 

Djelatnik Krešimir Erlić koristi pravo na bolovanje. Zamjenjuje ga Marija Brkljača, magistra religioznih znanosti temeljem mandata Zadarske nadbiskupije.
Učitelj  tehničke kulture Marinko Zrilić  zatražio  je sporazumni raskid radnog odnosa sa 3. rujna 2015. godine. Na upražnjeno radno mjesto primljene je Andrea Valčić,diplomirani inženjer prometa,upućena od strane Ureda državne uprave u Zadarskoj županiji. 
Veliki broj učitelja predmetne nastave uposlen je u više škola.
2.1.3. Podaci o ravnatelju i stručnim suradnicima

	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Radno mjesto
	Mentor-savjetnik
	Godine

staža

	1.
	Boris Tokić
	1952
	
	VSS
	ravnatelj
	
	35

	2.
	Vesna Kereta-Ćurković
	1952
	Nastavnik likovne umjetnosti
	VŠS
	stručno razvojna služba
	
	40

	3.
	Andrea Gambiraža
	1974
	profesor hrvatskog jezika i književnosti
	VSS
	knjižničar
	
	7



Stručno razvojna služba i knjižničar uposleni su na ½ radnog vremena.      
2.1.4.  Podaci o ostalim radnicima škole

	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj 

stru. spreme
	Radno mjesto
	Godine

staža

	1. 
	Mladenka Maleš
	1973
	diplomirani  pravnik
	VSS
	Tajnik
	5

	2. 
	Marica Peraić
	1985
	prvostupnik ekonomije
	VŠS
	Voditelj računovodstva
	7

	3. 
	Zoran Zelić
	1966
	vozač
	SSS
	domar
	23

	4. 
	Marijana Peraić
	1969
	NKV radnica

	NKV
	spremačica
	12

	5. 
	Radojka Zelić
	1969
	građevinski tesar

	SSS
	spremačica
	17

	6. 
	Nevena Nonković
	1980
	prodavač

	SSS
	spremačica
	6


2.2. Tjedna i godišnja zaduženja odgojno-obrazovnih radnika škole
2.2.1. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja razredne nastave

	Red
broj
	Ime i prezime učitelja
	Razred
	Redovna  nastava
	Rad razrednika
	Dopunska nastava
	Dodatna nastava
	INA
	Ukupno neposre. rad
	Ostali

poslovi
	UKUPNO

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tjedno
	Godišnje

	1. 
	Jana Prtenjača
	I.
	16
	2
	1
	1
	1
	21
	19
	40
	1400

	2. 
	Ivana Peraić
	II.
	16
	2
	1
	1
	1
	21
	19
	40
	1400

	3. 
	Katarina Mišlov
	III.
	16
	2
	1
	1
	1
	21
	19
	40
	1400

	4. 
	Marijana Polegubić
	IV. 
	15
	2
	1
	1
	1
	20
	20
	40
	1400

	5. 
	Iva Mršić
	komb. 1. i 3. 
	16
	2
	1
	1
	1
	21
	19
	40
	1440

	6. 
	Marta Lonić
	komb. 2. i 4. 
	16
	2
	1
	1
	1
	21
	19
	40
	1440



2.2.2.Tjedna i godišnja zaduženja učitelja predmetne nastave
	Red

broj
	Ime i prezime učitelja
	Predmet koji predaje
	Razrednik
	Predaje u razredima
	Redovna  nastava
	Izborna nastava
	Ostali poslovi


	Dop
	Dod.
	INA
	Ukupno nepo. rad
	Posebni poslovi
	UKUPNO

	
	
	
	
	1.
	2.
	3.
	4.
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tjedno
	Godišnje

	
	
	
	
	5.
	6.
	7.
	8.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. 
	Marija Bobanović
	Hrvatski jezik
	
	
	
	
	
	18
	
	18
	2
	1
	1
	22
	
	40
	1440

	2. 
	
	
	
	5
	5
	4
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	Denise Duka
	Glazbena kultura
	
	
	
	
	1
	5
	
	6
	
	
	1
	6
	
	12
	432

	4. 
	
	
	
	1
	1
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. 
	Vesna Kereta-Ćurković
	Likovna kultura
	2
	
	
	
	
	4 +2
	
	12
	
	
	4
	8
	
	20
	720

	6. 
	
	
	
	1
	1
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7. 
	Dragica Kačavenda
	Engleski   jezik
	
	2

	2

	2

	2

	20

	
	17
	1
	
	
	23
	
	40
	1440

	8. 
	
	
	
	3

	3

	3
	3

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9. 
	Sanja Medić
	Engleski jezik
	
	komb. 1. i 3.,kom.2. i 4.
	4
	
	3
	1
	
	
	5
	
	8
	288

	10. 
	Andrea Valčić
	Tehnička kultura
	
	
	
	
	
	4
	
	4
	
	
	1
	5
	
	9
	324

	11. 
	
	
	
	1
	1
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12. 
	Tajana Radulić
	Priroda i

biologija


	
	
	
	
	
	7,5
	
	6,5
	
	
	2
	9,5
	
	16
	576

	13. 
	
	
	
	1,5
	2
	2
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14. 
	Mateo Torić
	Povijest i geografija
	2
	
	
	
	
	15,5
	
	16
	
	
	4
	24
	4
	40
	1440

	15. 
	
	
	
	3,5
	4
	4
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16. 
	Damira Mišlov
	Matematika i fizika
	
	
	
	
	
	20
	
	18
	
	
	
	22
	
	40
	1440

	17. 
	
	
	
	4
	4
	6
	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18. 
	Mladen Palić
	Informatika
	
	
	
	
	
	
	8
	6
	
	
	2
	10
	
	16
	576

	19. 
	
	
	
	2
	2
	2
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20. 
	Nikica Polegubić
	TZK


	2
	
	
	
	
	8
	
	8
	
	
	2
	12
	
	20
	720

	21. 
	
	
	
	2
	2
	2
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22. 
	Marija Brkljača
	Vjeronauk
	
	2,2,2,2,2,2,2,2- matična škola               2,2 PŠ
	
	20
	16
	
	2
	2
	24
	
	40
	1440

	23. 
	Sipina Maja
	Kemija
	2
	
	
	
	
	4
	
	5
	
	1
	
	7
	
	12
	432

	24. 
	
	
	
	
	
	2
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	25. 
	Marija Smolić Ročak
	Njemački jezik
	
	
	
	
	4
	
	12
	9
	
	1
	
	13
	
	22
	792

	26. 
	
	
	
	2
	2
	2
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Napomena: Nestručno je zastupljena nastava iz prirode i biologije.
Podaci o učiteljima pripravnicima

U školi nema učitelja pripravnika
2.2.3.Tjedna i godišnja zaduženja ravnatelja i stručnih suradnika škole

	Red.

Broj
	Ime i prezime

radnika
	Struka
	Radno mjesto
	Radno vrijeme

(od – do)
	Rad sa strankama

(od – do)
	Broj sati

tjedno
	Broj sati godišnjeg

zaduženja

	1.
	Boris Tokić
	 Profesor povijesti i pedagogije
	ravnatelj


	7,00-15,00
	8,00-12,00
	40
	2024

	2.
	Vesna Kereta-Ćurković
	nastavnik likovne umjetnosti
	stručno razvojna služba
	ponedjeljak 8,00-14,00 srijeda 11,00-17,00 i četvrtak 9,00-12,00


	-
	20
	1012

	3.
	Andrea Gambiraža
	prof. hrvatskog jezika i književnosti
	knjižničar
	Utorak i četvrtak 8,00-14,00 i srijeda11,00-14,00 

	-
	20
	1012


2.2.4. Tjedna i godišnja zaduženja ostalih radnika škole

	Red.

Broj
	Ime i prezime

radnika
	Struka
	Radno mjesto
	Radno vrijeme

(od – do)
	Broj sati

tjedno
	Broj sati godišnjeg

zaduženja

	1.
	Mladenka Maleš
	dipl. pravnik
	tajnik
	utorak i četvrtak 7,00-15,00         petak 7,30-11,30 
	20
	1012

	2.
	Marica Peraić
	Prvostupnik ekonomije
	voditelj računovodstva
	ponedjeljak i srijeda 7,00-15,00, petak 7,30-11,30
	20
	1012

	3.
	Zoran Zelić
	
	domar


	7,00-15,00
	40
	2024

	4.
	Marijana Peraić
	NKV radnica
	    spremačica 
	7,00-15,00
	40
	2024

	5.
	Radojka Zelić

	SSS
	spremačica
	7,00-15,00
	40
	2024

	
	Nevena Nonković
	SSS
	spremačica
	7,00-15,00
	40
	2024


3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija rada
Broj odjela ustrojen  je  prema  Odluci o broju razrednih odjela u OŠ Franka Lisice Polača za 2015./2016.  školsku godinu Ureda državne uprave u Zadarskoj županiji,  Služba za društvene djelatnosti , Ispostava  Benkovac od 17. lipnja  2015.god. (KLASA: 602-02/15-01/009 URBROJ: 2198-06-15-02). 
Nastava za sve učenike je organizirana u petodnevnom radnom tjednu, a izvodi se u jednoj smjeni. Nastava u matičnoj školi  počinje u 8,00 sati . Nastava u PŠ Tinj počinje  u 8,30 sati.
Raspored dežurstava učitelja 
	Ponedjeljak
	Utorak


	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	Marija Bobanović
	Ivana Peraić
	Jana Prtenjača
	Katarina Mišlov
	Dragica Kačavenda

	Marijana Polegubić
	Marija Smolić Ročak
	Damira Mišlov
	Andrea Gambiraža
	Nikica Polegubić

	Denise Duka
	Mateo Torić
	Marijana Polegubić
	Krešimir Erlić
	Maja Sipina

	Katarina  Mišlov
	Jana Prtenjača
	Matija Palić
	Andrea Valčić
	Ivana Peraić

	Tajana Radulić
	Vesna Kereta-Ćurković
	Dragica Kačavenda
	Vesna Kereta-Ćurković
	Vesna Kereta-Ćurković


RASPORED PRIMANJA RODITELJA KOD RAZREDNIKA

(Informacije)

	Razred
	Razrednik
	Dan u tjednu
	Nastavni sat
	Vrijeme 

	I.
	Jana Prtenjača
	ponedjeljak
	4.sat
	10:45-11:30

	II.
	Ivana Peraić
	ponedjeljak
	5.sat
	11:30-12:15

	III.
	Katarina Mišlov
	srijeda
	5.sat
	11.30-12:15

	IV.
	Marijana Polegubić
	utorak
	5.sat
	11.30-12:15

	V.
	Vesna Kereta-Ćurković
	srijeda
	5.sat
	11:30-12:15

	VI.
	Mateo Torić
	srijeda
	5.sat
	11:30-12:15

	VII.
	Maja Sipina
	utorak
	4.sat
	10:45-11:30

	VIII.
	Nikica Polegubić
	srijeda
	2.sat
	8:50-9:35

	kom. 1. i 3.
	Marta Lonić
	utorak
	2.sat
	09:15-10,00

	kom. 2. i 4.
	Iva Mršić
	utorak
	2.sat
	09:15-10,00


RASPORED PRIMANJA RODITELJA KOD OSTALIH UČITELJA

	Učitelj


	Nastavni predmet
	Dan u tjednu
	Nastavni sat
	Vrijeme

	Marija Bobanović
	Hrvatski jezik
	ponedjeljak
	6.sat
	12:20-13:05

	Dragica Kačavenda
	Engleski jezik
	utorak
	4.sat
	10:40-11:25

	Damira Mišlov
	Matematika
	ponedjeljak
	5.sat
	11:30-12:15

	Denise Duka
	Glazbena kultura
	ponedjeljak
	6.sat
	12:20-13:05

	Andrea Valčić
	Tehnička kultura
	četvrtak
	6.sat
	12:20-13:05

	Sanja Medić
	Engleski jezik
	četvrtak
	3.sat
	9:40-10:25

	Tajana Radulić
	Priroda i biologija
	ponedjeljak
	3.sat
	9:40-10:25

	Krešimir Erlić
	Vjeronauk
	četvrtak
	5.sat
	11:30-12:15

	Mladen Palić
	Informatika
	ponedjeljak
	5.sat
	11:30-12:15

	Marija Smolić Ročak
	Talijanski jezik
	petak
	3.sat
	9:40-10:25

	Nikica Polegubić
	Tjelesna i zdravstvena kultura
	
	3.sat
	9:40-10:25


3.2. Godišnji kalendar rada

	
	Mjesec
	Broj dana
	Blagdani i neradni dani
	Dan škole, grada, općine, župe, školske priredbe...

	
	
	radnih
	nastavnih
	
	

	I. polugodište

od 07.09.

do 23.12.
2015. god.        
	IX.
	22
	18
	8
	

	
	X.
	21
	21
	10
	 Dan učitelja, Dan neovisnosti, Dani kruha

	
	XI.
	21
	21
	9
	Svi sveti

	
	XII.
	22
	17
	9
	Božić, Sveti Stjepan

	UKUPNO I. polugodište
	86
	77
	36
	Zimski odmor učenika

od 24.12.2015. do 08.01. 2016. godine

	II. polugodište

od 11. 01. 2016.

do  10.6.

2016.  god.        
	I.
	19
	15
	11
	Nova godina, Sveta tri kralja

	
	II.
	21
	21
	8
	

	
	III.
	22
	17
	9
	Proljetni odmor učenika od 21.03.2016. do 25.03. 2016. 
Uskrs

	
	IV.
	21
	21
	9
	

	
	V.
	21
	20
	10
	Dan škole,Jednodnevni izleti učenika

	
	VI.
	21
	8
	8
	Dan antifastičke borbe, Dan državnosti

	
	VII.
	21
	0
	10
	Ljetni odmor učenika

od 13.06.2016. 

	
	VIII.
	21
	0
	10
	

	UKUPNO II. polugodište
	167
	103
	75
	

	U K U P N O:
	253
	179
	111
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	BLAGDANI  I  DRŽAVNI PRAZNICI   REPUBLIKE HRVATSKE
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	-  08.10. Dan neovisnosti 

 - 01. 11. Dan svih Svetih
	
	

	 - 25.12. Božić
	
	
	

	 - 26.12. Sveti Stjepan
	
	
	

	 - 01. 01. Nova godina 
 - 06. 01. Bogojavljenje ili Sveta tri kralja

 - 27.03. Uskrs

 - 28.03. Uskrsni ponedjeljak
	
	
	

	 - 01.05. Praznik rada
	
	

	 - 26. 05. Tijelovo 
	
	
	

	 - 22.06. Dan antifašističke borbe 
	
	

	 - 25.06. Dan državnosti 
	
	

	 - 05.08. Dan domovinske zahvalnosti 
	
	

	 - 15.08. Velika Gospa - 
	
	


Prvo obrazovno razdoblje trajat će od 07. rujna 2015. do 23. prosinca 2015. godine.  Drugo obrazovno razdoblje trajat će od 11. siječnja 2016. do 10. lipnja 2016. godine. 
Zimski odmor za učenike trajat će od 24. prosinca 2015. godine do 08. siječnja 2016. godine, a proljetni odmor od 21. ožujka 2016. do 25. ožujka 2016. godine.

Jedan nastavni dan u travnju predviđen je za izlet učenika od 1. do 6. razreda. Za učenike 7. i 8. razreda predviđene je višednevne ekskurzija u vrijeme proljetnog raspusta učenika. 
Prema kalendaru rada za šk. god. 2015./2016. moguće je ostvariti 180 nastavnih radnih dana. 

Nenastavni radni dani planiraju se:  u travnju  (jednodnevni izleti) i u svibnju 2016. Dan škole.
3.3.  Podaci o broju učenika i razrednih odjela

	Razred
	učenika
	odjela
	djevoj-

čica
	ponav-ljača
	primjereni oblik školovanja (uče. s rje.)
	Prehrana
	Putnika
	U boravku
	Ime i prezime

razrednika



	
	
	
	
	
	
	užina
	objed
	
	cije.
	prod.
	

	I. 
	12
	1
	6
	
	1
	
	
	13
	
	
	Jana Prtenjača

	II. 
	13
	1
	6
	
	
	
	
	10
	
	
	Ivana Peraić

	III. 
	12
	1
	6
	
	
	
	
	13
	
	
	Katarina Mišlov

	IV. 
	15
	1
	5
	
	
	
	
	14
	
	
	Marijana Polegubić

	KOMB 1. I 3.
	8+6
	1
	6+2
	
	
	
	
	
	
	
	Iva Mršić

	KOMB. 2. I 4.
	4+7
	1
	2+3
	
	
	
	
	
	
	
	Marta Lonić

	UKUPNO I.–IV.
	77
	6
	36
	
	1
	
	
	50
	
	
	


	V. 
	26
	1
	15
	
	
	
	
	17
	
	
	Vesna Kereta-Ćurković

	VI. 
	24
	1
	9
	
	
	
	
	13
	
	
	Mateo Torić

	VII. 
	18
	1
	6
	
	1
	
	
	14
	
	
	Maja Sipina

	VIII. 
	23
	1
	10
	
	1
	
	
	16
	
	
	Nikica Polegubić

	UKUPNO 

V. - VIII.
	91
	4
	40
	
	2
	
	
	60
	
	
	

	UKUPNO 

 I. - VIII.
	168
	10
	76
	
	3
	
	
	110
	
	
	


3.3.1. Primjereni oblik školovanja po razredima i oblicima rada

	Rješenjem određen oblik rada
	Broj učenika s primjerenim oblikom školovanja po razredima


	Ukupno

	
	I.
	II.
	III.
	IV.
	V.
	VI.
	VII.
	VIII.
	

	Model individualizacije
	1
	
	
	
	
	
	
	
	1

	Prilagođeni program
	
	
	
	
	
	
	1
	1
	2


	
	1
	
	
	
	
	
	1
	1
	3


3.3.2. Nastava u kući

U školskoj godini 2015./2016. nije planirana nastava u kući.
4.  TJEDNI I GODIŠNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima 
	Nastavni          predmet
	Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

	
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	Ukupno planirano

	
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G

	HRVATSKI JEZIK
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	4
	140
	4
	140
	38
	1330

	LIKOVNA KULTURA
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	8
	280

	GLAZBENA KULTURA
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	8
	280

	STRANI JEZIK
	2
	70
	2
	702
	2
	70
	2
	70
	3
	105
	3
	105
	3
	105
	3
	105
	20
	700

	MATEMATIKA
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	32
	1120

	PRIRODA 
	
	
	
	
	
	
	
	
	1,5
	52.5
	2
	70
	
	
	
	
	3.5
	22,5

	BIOLOGIJA
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	70
	2
	70
	4
	140

	KEMIJA
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	70
	2
	70
	4
	140

	FIZIKA
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	70
	2
	70
	4
	140

	PRIRODA I DRUŠTVO
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	3
	105
	
	
	
	
	
	
	
	
	9
	315

	POVIJEST
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	8
	280

	GEOGRAFIJA
	
	
	
	
	
	
	
	
	1.5
	52.5
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	7.5
	262,5


	TEHNIČKA KULTURA
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	4
	 140

	TZK
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	8
	280 

	UKUPNO:
	15
	525
	15
	525
	15
	525
	16
	560
	22
	770
	23
	805
	26
	910
	26
	910
	158
	5530


Ostvarivanje programskih sadržaja po razrednim odjelima prati se u propisanim dnevnicima i imenicima rada. 
4.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada
4.2.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave  RKT Vjeronauka
	Vjeronauk
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	I.
	12
	1
	Krešimir Erlić
	2
	70

	
	II.
	13
	1
	Krešimir Erlić
	2
	70

	
	III.
	12
	1
	Krešimir Erlić
	2
	70

	
	IV.
	15
	1
	Krešimir Erlić
	2
	70

	
	komb. 1. i 3.
	13
	1
	Krešimir Erlić
	2
	70

	
	komb. 2. i 4. 
	11
	1
	Krešimir Erlić
	2
	70

	UKUPNO 

I. – IV.
	76
	6
	1
	12
	420

	Vjero

	V.
	25
	1
	Krešimir Erlić
	2
	70

	
	VI.
	25
	1
	Krešimir Erlić
	2
	70

	
	VII.
	18
	1
	Krešimir Erlić
	2
	70

	
	VIII.
	23
	1
	Krešimir Erlić
	2
	70

	UKUPNO 

V. – VIII.
	91
	4
	1
	8
	280

	UKUPNO 

I. – VIII.
	167
	10
	1
	16
	700


4.2.1.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika
	
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	Njem. jezik jTal j
	IV.
	11
	1
	Marija Smolić Ročak
	2
	70

	Njem. jezik.
	V.
	15
	1
	Marija Smolić Ročak
	2
	70

	Njem.
	VI.
	14
	1
	Marija Smolić Ročak
	2
	70

	Njem. jezik
	VII.
	6
	1
	Marija Smolić Ročak
	2
	70

	Njem. jezik
	VIII.
	6
	1
	Marija Smolić Ročak
	2
	70

	PŠ Tinj
	
	4
	1
	Marija Smolić Ročak
	2
	70

	UKUPNO 

IV. – VIII.
	56
	6
	Marija Smolić Ročak
	12
	420


4.2.1.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike 
	Informatika
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	V.
	20
	1
	Mladen Palić
	2
	70

	
	VI.
	20
	1
	Mladen Palić
	2
	70

	
	VII.
	10
	1
	Mladen Palić
	2
	70

	
	VIII.
	10
	1
	Mladen Palić
	2
	70

	UKUPNO 

V. – VIII.
	60
	4
	Mladen Palić
	8
	280


4.2.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dopunske nastave

	Red.

broj
	Nastavni predmet
	Razred grupa
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	
	
	T
	G
	

	1. 
	Matematika-hrvatski jezik
	I.
	3
	1
	35
	Jana Prtenjača

	2. 
	Matematika-hrvatski jezik
	II.
	4
	1
	35
	Ivana Peraić

	3.
	Matematika-hrvatski jezik
	III.
	2
	1
	35
	Katarina Mišlov


	4.
	Matematika-hrvatski jezik
	IV.
	2
	1
	35
	Marijana Polegubić

	5.
	Matematika-hrvatski jezik
	kom.2. i 4.
	3
	1
	35
	Marta Lonić

	6.
	Matematika-hrvatski jezik
	kom.1. i 3.
	3
	1
	35
	Iva Mršić

	7.
	Hrvatski jezik
	V.-VIII.
	5
	2
	70
	Marija Bobanović

	8.
	Engleski jezik
	V.-VIII.
	3
	1
	35
	Dragica Kačavenda

	
	Engleski jezik
	I-IV
	3
	1
	35
	Sanja Medić


4.2.3.Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dodatne nastave

	Red.

broj
	Nastavni predmet
	Razred grupa
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	
	
	T
	G
	

	1.
	matematika
	I.
	4
	1
	35
	Jana Prtenjača

	2.
	matematika
	II.
	4
	1
	35
	Ivana Peraić

	3.
	matematika
	III.
	3
	1
	35
	Katarina Mišlov

	4.
	matematika
	IV.
	4
	1
	35
	Marijana Polegubić

	5.
	matematika
	kom.1. i 3. 3.
	2
	1
	35
	Iva Mršić

	6.
	matematika
	komb.2. i 4.
	3
	1
	35
	Marta Lonić

	7.
	Kemija
	VII.VIII
	2
	1
	35
	Maja Sipina

	8.
	Hrvatski jezik
	V-VIII
	2
	1
	35
	Marija Bobanović

	9.
	Vjeronauk
	V.-VIII.
	6
	 2
	70
	Krešimir Erlić

	10.
	Njemački jezik
	V.-VIII.
	5
	1
	35
	Marija Smolić Ročak


Na dodatnu nastavu biti će uključeni učenici koji pokazuju sklonost pojedinim prirodnim i društvenim područjima. Isti učenici, kao i oni koji sudjeluju u izvannastavnim aktivnostima  sudjelovat će na natjecanjima.

Učitelji su obvezni pripremiti učenike za natjecanja.

Osnovno cilj je stjecanje dodatnih znanja i sposobnosti, razvijanje natjecateljskog duha i samopouzdanja kod učenika , te afirmacija škole, učenika i mentora.
Plan  izvanučioničke i terenske nastave detaljno smo razradili u Školskom kurikulumu.
4.2.4 Tjedni i godišnji broj sati izvannastavnih aktivnosti 
	Naziv aktivnosti
	 Godišnji broj sati
	Izvršitelji

	Literarna i recitatorska skupina
	35
	Marija Bobanović

	Mladi istraživači (povijest)
	35
	Mateo Torić

	Mladi istraživači (geografija)
	35
	Mateo Torić

	Eko skupina
	70
	Mateo Torić

	Nogomet
	35
	Nikica Polegubić

	Rukomet
	35
	Nikica Polegubić

	Mladi likovnjaci
	70
	Vesna Kereta-Ćurković

	Kreativci
	70
	Vesna Kereta-Ćurković

	Pjevački zbor
	35
	Denise Duka

	Eko skupina
	70
	Krešimir Erlić

	Sigurno u prometu
	35
	Andrea Valčić

	Mladi istraživači prirodnjaci
	70
	Tajana Radulić

	Likovna skupina
	35
	Jana Prtenjača

	Eko skupina
	35
	Ivana Peraić

	Dramska sekcija
	35
	Katarina mišlov

	Recitatorska sekcija
	35
	Marija Polegubić

	Likovna sekcija
	35
	Iva Mršić

	Dramska sekcija
	35
	Marta Lonić

	web novinari
	70
	Mladen Palić


U izvannastavnim aktivnostima uključeni su učenici koji imaju sklonosti za pojedina područja.
 Uključenost učenika u izvanškolske aktivnost
U suradnji škole i općine učenici  će biti uključeni u društveno-koristan rad i druge aktivnosti lokalne zajednice, kao što su: uređenje okoliša škole, sudjelovanje u šporskim aktivnostima i prigodnim kulturnim i javnim događajima u organizaciji crkve i općine. Kod učenika ćemo poticati kreativnost, maštovitost, samostalnost, domoljublje, ekološku svijest i interes za športskim aktivnostima.
5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJA

	SADRŽAJ RADA
	Predviđeno vrijeme ostvarivanja
	Predviđeno vrijeme u satima

	1. POSLOVI  PLANIRANJA  I  PROGRAMIRANJA
	
	300

	1.1. Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole
	VI - IX
	25

	1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja
	VI – IX
	10

	1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma
	VI – IX
	20

	1.4. Izrada školskog kurikuluma
	VI – IX
	30

	1.5. Izrada Razvojnog plana i programa škole
	VI – IX
	10

	1.6. Planiranje i programiranje rada Učiteljskog i Razrednih vijeća
	IX – VI
	10

	1.7. Izrada zaduženja učitelja
	VI – VIII
	25

	1.8. Izrada smjernica i pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima
	IX – VI
	20

	1.9. Planiranje i organizacija školskih projekata
	IX – VI
	20

	1.10.Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja
	IX – VI
	20

	1.11.Planiranje nabave opreme i namještaja
	IX – VI
	20

	1.12.Planiranje i organizacija uređenja okoliša škole
	IX – VI
	25

	1.13.Ostali poslovi
	IX – VIII
	40

	2. POSLOVI  ORGANIZACIJE  I KOORDINACIJE RADA
	
	220

	2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Škole (broj razrednih odjela, broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Škole).
	IX – VIII
	30

	2.2. Izrada Godišnjeg kalendara rada škole
	VIII – IX
	10

	2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduženja učitelja
	VI – IX
	30

	2.4. Organizacija i koordinacija samovrednovanja škole
	IX – VI
	10

	2.5. Organizacija prijevoza i prehrane učenika
	IX – VII
	10

	2.6. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika
	IX – VI
	10

	2.7. Organizacija i priprema izvanučionične nastave, izleta i ekskurzija
	IX – VI
	10


	2.8. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole
	IX – VIII
	10

	2.9.Organizacija i koordinacija upisa učenika u 1. razred
	IV – VII
	20

	2.10.Organizacija i koordinacija obilježavanja državnih blagdana i praznika
	IX – VI
	5

	2.11.Organizacija zamjena nenazočnih učitelja 
	IX – VI
	10

	2.12.Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita 
	VI i VIII
	10

	2.13.Organizacija poslova vezana uz odabir udžbenika
	V-IX
	5

	2.14. Poslovi vezani uz natjecanja učenika
	I-VI
	20

	2.15. Organizacija popravaka, uređenja, adaptacija  prostora
	I i VIII
	10

	2.16.Ostali poslovi
	IX – VIII
	20

	3. PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE
	
	180

	3.1. Praćenje i  uvid u ostvarenje Plana i programa rada škole
	IX – VI
	20

	3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja
	     XII i VI
	10

	3.3. Administrativno pedagoško instruktivni rad s učiteljima, stručnim suradnicima i pripravnicima
	IX – VI
	20

	3.4. Praćenje rada školskih povjerenstava
	IX – VI
	10

	3.5. Praćenje i koordinacija rada administrativne službe
	IX – VIII
	10

	3.6. Praćenje i koordinacija rada tehničke službe
	IX – VIII
	20

	3.7. Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole
	IX – VIII
	20

	3.8. Kontrola pedagoške dokumentacije
	IX – VIII
	20

	3.9. Rad u Povjerenstvu za samovrednovanje
	
	10

	       3.10.Ostali poslovi
	IX – VIII
	40

	4. RAD U STRUČNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA ŠKOLE
	
	80

	4.1. Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica kolegijalnih  i stručnih tijela
	IX – VIII
	40

	4.2. Suradnja sa Sindikalnom podružnicom škole
	IX – VIII
	10

	4.3. Ostali poslovi
	IX – VIII
	30

	5. RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA
	
	200

	5.1. Dnevna, tjedna i mjesečna planiranja s učiteljima i suradnicima
	IX – VIII
	30

	5.2. Praćenje rada učeničkih društava, grupa i pomoć pri radu
	IX – VI
	10

	5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama učenika
	IX – VI
	30

	5.4. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova svih djelatnika škole
	IX – VIII
	20

	5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
	IX – VIII
	25

	5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/
	IX – VIII
	40

	5.7. Uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
	
	10

	5.8. Poslovi oko napredovanja učitelja i stručnih suradnika
	
	10

	5.9. Ostali poslovi
	IX – VIII
	25

	6. ADMINISTRATIVNO – UPRAVNI I RAČUNOVODSTVENI POSLOVI
	
	394

	6.1. Rad i suradnja s tajnikom škole
	IX – VIII
	50

	6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a
	IX – VIII
	30

	6.3. Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole
	IX – VIII
	30

	6.4. Provođenje raznih natječaja za potrebe škole
	IX – VIII
	20

	6.5.  Prijem u radni odnos /uz suglasnost Školskog odbora/
	IX – VIII
	24

	6.6.  Poslovi zastupanja škole
	IX – VIII
	30

	6.7.  Rad i suradnja s računovođom škole
	     IX – VIII
	30

	6.8    Poslovi na izvješću o fiskalnoj odgovornosti
	I - III
	20

	6.9.  Izrada financijskog plana škole
	VIII – IX
	25

	6.10.  Kontrola i nadzor računovodstvenog poslovanja
	IX – VIII
	20

	6.11 Organizacija i provedba inventure
	XII
	20

	6.12. Poslovi vezani uz e-matice
	VI
	20

	6.13. Potpisivanje i provjera svjedodžbi 
	VI
	20

	6.14. Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala
	VIII i I
	20

	6.15. Ostali poslovi
	IX – VIII
	115

	7. SURADNJA  S  UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA
	
	260

	7.1. Predstavljanje škole
	IX – VIII
	20

	7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta
	IX – VIII
	10

	7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje
	IX – VIII
	10

	7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja
	IX – VIII
	10

	7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU
	IX – VIII
	10

	7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na državnoj razini
	IX – VIII
	10

	7.7. Suradnja s Uredom državne uprave
	IX – VIII
	20

	7.8. Suradnja s osnivačem
	IX – VIII
	20

	7.9. Suradnja s Zavodom za zapošljavanje
	IX – VIII
	10

	7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo
	IX – VIII
	10

	7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
	IX – VIII
	10

	7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom
	IX – VIII
	10

	7.13.Suradnja s Policijskom upravom
	IX –VIII
	10

	7.14.Suradnja s Župnim uredom
	IX – VIII
	10

	7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim školama
	IX – VIII
	20

	7.16.Suradnja s turističkim agencijama
	IX – VIII
	10

	7.17.Suradnja s kulturnim i športskim ustanovama i institucijama
	IX – VIII
	20

	7.18.Suradnja s svim udrugama
	IX – VIII
	10

	7.19.Ostali poslovi
	IX – VIII
	30

	8.  STRUČNO USAVRŠAVANJE
	
	150

	8.1. Stručno usavršavanje u matičnoj ustanovi
	IX – VI
	20

	8.2. Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV-a, MZOŠ-a, AZZO-a, HUROŠ-a
	IX – VI
	50

	8.3. Stručno usavršavanje u organizaciji ostalih ustanova
	IX – VI
	30

	8.4. Praćenje suvremene odgojno obrazovne literature
	IX – VI
	40

	8.5. Ostala stručna usavršavanja
	IX – VI
	10

	9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
	
	240

	9.1. Vođenje evidencija i dokumentacije 
	IX – VI
	70

	9.2. Ostali nepredvidivi poslovi
	IX – VI
	170

	UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE:
	  2024

	
	


  5.2. Plan rada stručnog suradnika pedagoga
	Red.

broj 
	SADRŽAJ RADA


	Vrijeme realizacije 
	

	1. 
	POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE ŠKOLSKOG PROGRAMA


	
	100

	1.1.
	Planiranje i programiranje rada 
	
	

	1.1.1.
	Sudjelovanje u izradi godišnjeg plana i programa škole
	Kolovoz, rujan 
	20

	1.1.2.
	Izrada plana i programa rada pedagoga 
	Kolovoz, rujan
	10

	1.1.3.
	Izrada individualnog programa stručnog usavršavanja
	Rujan 
	10

	1.1.4.
	Izrada školskog preventivnog programa 
	Rujan 
	30

	1.2.
	Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa
	
	

	1.2.1.
	Osiguranje uvjeta za optimalno izvođenje odgojno-obrazovnog rada – didaktičko metodičko usklađivanje prostora
	Rujan 
	10

	1.2.2.
	Estetsko i ekološko uređivanje prostora  za nastavu 
	Rujan 
	10

	1.2.3.
	Praćenje informacija o inovacijama u nastavnoj opremi 
	Tijekom godine 
	10

	2. 
	REALIZACIJA PLANA I PROGRAMA RADA ŠKOLE 


	
	642

	2.1.
	Poslovi oko upisa učenika 
	
	

	2.1.1.
	Prikupljanje podataka o djeci 
	Svibanj, lipanj
	10

	2.1.2.
	Ispitivanje zrelosti za upis u prvi razred 
	Svibanj, lipanj 
	10

	2.1.3.
	Suradnja sa liječnikom i ostalim suradnicima pri upisu u prvi razred
	Svibanj, lipanj 
	10

	2.1.4.
	Obrada ispitnih materijala, te provođenje upisa u prvi razred 
	Lipanj 
	10

	2.2.
	Poslovi oko uvođenja novih programa i inovacija 
	
	

	2.2.1.
	Uvođenje i primjena novog nastavnog plana i programa
	Tijekom godine
	10

	2.2.2.
	Uvođenje i primjena novih nastavnih sredstava i metoda  rada
	Tijekom godine
	10

	2.2.3.
	Praćenje i vrednovanje uvedenih inovacija 
	Tijekom godine 
	10

	2.3.
	Praćenje i izvođenje neposrednog odgojno-obrazovnog rada 
	
	

	2.3.1.
	Savjetodavni rad s učenicima
	Tijekom godine 
	10

	2.3.2.
	Nazočnost nastavi i ostalim oblicima odgojno –obrazovnog rada 
	Tijekom godine 
	10

	2.3.3.
	Razgovori i savjeti nakon uvida rada 
	Tijekom godine 
	10

	2.3.4.
	Inicijalno i finalno utvrđivanje znanja učenika 
	Rujan, lipanj 
	10

	2.3.5.
	Edukativna pedagoško-psihološka predavanja za učenike 
	Tijekom godine 
	10

	2.3.6.
	Savjetodavna predavanja za roditelje 
	Tijekom godine 
	10

	2.3.7.
	Rad u stručnim timovima 
	Tijekom godine 
	10

	2.3.8.
	Rad na razvijanju pozitivne klime u odjelu 
	Tijekom godine 
	10

	2.3.9. 
	Izvođenje ciljanih pedagoških radionica 
	Tijekom godine 
	10

	2.3.10.
	Koordinacija i pomoć u organizaciji raznih natjecanja 
	Tijekom godine 
	10

	2.4.
	Identifikacija, opservacija i tretman djece s teškoćama u razvoju 
	
	

	2.4.1.
	Sudjelovanje u identifikaciji, evidenciji i obradi podataka o učenicima sa poteškoćama 
	Tijekom godine 
	10

	2.4.2.
	Sudjelovanje u izradi programa opservacije 
	Tijekom godine 
	10

	2.4.3.
	Suradnja s roditeljima učenika 
	Tijekom godine 
	10

	2.4.4.
	Izrada materijala za rad 
	Tijekom godine 
	10

	2.4.5.
	Suradnja s učiteljima, defektologom, psihologom i liječnikom 
	Tijekom godine 
	10

	2.5.
	Uočavanje i praćenje darovitih učenika 
	
	

	2.5.1.
	Sudjelovanje u identifikaciji darovitih učenika 
	Tijekom godine 
	10

	2.5.2.
	Suradnja sa učiteljima i vanjskim suradnicima 
	Tijekom godine 
	10

	2.5.3.
	Suradnja s roditeljima učenika 
	Tijekom godine 
	10

	2.6.
	Rad s novopridošlim učenicima iz drugih sredina 
	
	

	2.6.1.
	Pomoć učeniku u adaptaciji na novu sredinu 
	Tijekom godine 
	10

	2.6.2.
	Pedagoška intervencija u odjelu (po potrebi ) 
	Tijekom godine 
	10

	2.7.
	Suradnja i savjetodavni rad 
	
	

	2.7.1.
	Suradnja sa ravnateljem, učiteljima, učenicima, roditeljima, te ostalim suradnicima 
	Tijekom godine 
	20

	2.7.2.
	Rad s učenicima: individualni, grupni u odjelu 
	Tijekom godine 
	10

	2.7.3.
	Rad s roditeljima: individualni, grupni, roditeljski sastanci 
	Tijekom godine 
	40

	2.7.4.
	Rad s učiteljima: individualni, grupni, UV, RV, stručni aktivi 
	Tijekom godine 
	20

	2.8.
	Profesionalno priopćavanje i usmjeravanje 
	
	

	2.8.1.
	Pomoć nastavniku u pripremanju informacija 
	Listopad, studeni 
	10

	2.8.2.
	Održavanje predavanja za učenike i roditelje 
	Prosinac 
	10

	2.8.3.
	Informiranje učenika osmih razreda, roditelja i razrednika putem tiskovnog materijala 
	Siječanj, lipanj 
	10

	2.8.4.
	Suradnja sa stručnom službom za PO 
	Tijekom godine 
	10

	2.8.5.
	Anketiranje učenika o PO 
	Prosinac 
	10

	2.8.6.
	Suradnja s liječnikom u svezi sa zdravstvenim problemima učenika 
	Travanj, svibanj 
	10

	2.8.7.
	Individualni rad sa učenicima i roditeljima po potrebi 
	Tijekom godine 
	20

	2.9.
	Zdravstvena i socijalna zaštita učenika, prevencija ovisnosti 
	
	

	2.9.1.
	Organizacija sistematskih pregleda i cijepljenja 
	Tijekom godine 
	10

	2.9.2.
	Rad na zdravstvenom odgoju i zdravstvenoj kulturi 
	Tijekom godine 
	10

	2.9.3.
	Skrb o higijeni i ekologiji odgojno obrazovnog ambijenta 
	Tijekom godine 
	10

	2.9.4.
	Upoznavanje i praćenje socijalnih prilika učenika 
	Tijekom godine 
	10

	2.10.
	Kulturna i javna djelatnost 
	
	

	2.10.1.
	Savjetodavna pomoć u organizaciji 
	Tijekom godine 
	20

	2.10.2.
	Učešće u manifestacijama u školi 
	Tijekom godine 
	10

	2.10.3.
	Organizacija raznih tribina i predavanja 
	Tijekom godine 
	10

	2.10.4.
	Sudjelovanje i pomoć u estetskom uređenju škole 
	Tijekom godine 
	22

	2.10.5.
	Suradnja sa društvenim i kulturnim organizacijama 
	Tijekom godine 
	10

	2.11.
	Projekti i programi 
	
	

	2.11.1. 
	Prevencija ovisnosti i neprihvatljivog ponašanja 
	Tijekom godine 
	20

	3. 
	VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, ANALIZE I ISTRAŽIVANJA 


	
	200

	3.1 
	Vrednovanje u odnosu na postavljene ciljeve 
	
	

	3.1.1. 
	Analiza odgojno-obrazovnih rezultata po obrazovnim razdobljima i na kraju školske godine 
	Prosinac i lipanj 
	40

	3.1.2. 
	Analiza odgojno – obrazovnih rezultata nakon popravnih, razrednih i predmetnih ispita 
	Kolovoz, rujan 
	10

	3.1.3. 
	Sudjelovanje u izradi izvješća  o realizaciji godišnjeg plana i programa 
	Lipanj, srpanj 
	20

	3.1.4. 
	Analize i istraživanja u svrhu unapređivanja odgojno – obrazovnog procesa 
	Listopad, lipanj 
	20

	3.1.5. 
	Suradnja s učiteljima i razrednicima 
	Tijekom godine 
	50

	3.1.6.
	Rad u Povjerenstvu za samovrednovanje
	Lipanj
	10

	3.1.7. 
	Izrada Matice OŠ za kraj školske godine 
	
	20

	3.1.8. 
	Izrada Matice OŠ za početak školske godine 
	
	10

	3.2. 
	Istraživanja u funkciji unapređivanja odgojno – obrazovnog procesa 
	
	

	3.2.1. 
	Utvrđivanje rang liste internih stručnih problema
	
	

	3.2.2 
	Izrada projekta i provođenje istraživanja 
	
	

	3.2.3. 
	Obrada i interpretacija rezultata istraživanja 
	
	

	3.2.4. 
	Primjena spoznaje u funkciji unapređivanja rada 
	
	

	4. 
	PERMANENTNO STRUČNO USAVRŠAVANJE 


	
	50

	4.1. 
	Stručno usavršavanje nastavnika 
	
	

	4.1.1. 
	Organizacija i održavanje predavanja i pedagoških radionica za učitelje 
	Tijekom godine 
	5

	4.1.2. 
	Individualna pomoć nastavnicima u ostvarivanju planova stručnog usavršavanja 
	Tijekom godine 
	5

	4.1.3. 
	Praćenje rada i pružanje pomoći pripravnicima 
	Tijekom godine 
	5

	4.1.4. 
	Demonstriranje suvremene nastavne opreme 
	Tijekom godine 
	5

	4.2. 
	Stručno usavršavanje stručnih suradnika 
	
	

	4.2.1. 
	Stručno – konzultativni rad sa stručnjacima 
	Tijekom godine 
	3

	4.2.2.
	Nazočnost seminarima i savjetovanjima 
	Tijekom godine 
	3

	4.2.3. 
	Nazočnost zajedničkim oblicima stručnog usavršavanja u školi i izvan nje 
	Tijekom godine 
	7

	4.2.4. 
	Praćenje stručne literature 
	Tijekom godine 
	8

	5. 
	BIBLIOTEČNO-INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST 


	
	

	5.1. 
	Bibliotečno-informacijska djelatnost 
	
	

	5.1.1 
	Poticanje učenika i nastavnika na korištenje multimedijskih izvora znanja 
	Tijekom godine 
	2

	5.1.2. 
	Sudjelovanje u razvijanju informatizacije škole 
	Tijekom godine 
	3

	5.2. 
	Dokumentacijska djelatnost 
	
	

	5.2.1. 
	Vođenje i briga o školskoj dokumentaciji 
	Tijekom godine 
	3

	5.2.2. 
	Izrada i čuvanje učeničke dokumentacije 
	Tijekom godine 
	11

	
	Ukupan broj planiranih sati rada godišnje
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5.3. Plan rada stručnog suradnika knjižničara

	
	PODRUČJE  RADA
	Vrijeme

realizacije

	1. 
	Planiranje i programiranje
	

	
	  Sudjelovanje u izradi plana  i programa odgojno-obrazovnog rada škole. Pomoć nastavnicima u godišnjem planiranju i programiranju, posebno u izvedbi plana lektire u svim razredima (1.-8.razreda) zbog nedostatka lektire. Poslovi oko inovacija.


	Rujan

15 sati

	2. 
	Poslovi vezani za odgojno-obrazovni rad
A) PROGRAM  ZA  UČENIKE

-organizirano i sustavno upoznavanje učenika s knjigom i 

 ostalom knjižničnom građom, s knjižnicom i knjižničnim poslovanjem

-razvijanje čitateljskih sposobnosti i navika za učenike

-stručna i pedagoška pomoć učenicima u izboru knjiga

-poticanje učenika na čitanje, upućivanje u čitanje književnih djela, korištenje znanstveno-popularne literature, čitanje učeničkih listova i časopisa

-pomaganje učenicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata iz pojedinih nastavnih područja

-upućivanje na pravilnu uporabu leksikona, enciklopedija, rječnika i navikavanje učenika na samostalan rad i samoučenje

-organiziranje nastavnih satova u knjižnici:

   A) teme za učenike od 1.-4.r.: 

Što je školska knjižnica i kako se u njoj ponašamo, 

Posudba, vraćanje i čuvanje knjiga, Dječji tisak- 

sredstvo učenja i zabave, Put od autora do čitatelja, 

Dijelovi knjige, Rječnici, Snalaženje u referentnoj zbirci, 

Organizacija i poslovanje školske knjižnice 

   B) teme za učenike od 5.-8.r.: 

Prostor školske knjižnice, Kako pronaći željenu knjigu, 

Samostalno pronalaženje informacije, Upoznajmo 

dijelove knjige, Osnove knjižnične klasifikacije, Kako 

pripremamo referate i prezentacije, Računalo kao izvor 

znanja, On-line katalozi 

-usmeni i pismeni prikazi književnih djela

-čitanje i pričanje priča učenicima nižih razreda

-sustavno poučavanje za samostalno i permanentno učenje- učenje za cijeli život

-podučavanje informacijskih vještina pri uporabi dostupnih znanja

-razvoj svih komunikacijskih sposobnosti


	tijekom školske godine

tijekom godine prema potrebi (najmanje 2 sata sa svakim  razredom)

400 sati

	
	B)  SURADNJA  S UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I

      RAVNATELJEM

 -suradnja s učiteljem hrvatskog jezika i stručnim aktivom
 razredne nastave u izradi godišnjeg plana čitanja i obradi 

 lektire

 -suradnja s učiteljima svih nastavnih predmeta i stručnom  službom pri nabavi literature i ostale AV građe i pri planiranju problemskih satova u knjižnici

 -suradnja s ravnateljem Škole u svezi s nabavom stručne i 

 pedagoško-metodičke literature za učitelje

-izrada popisa stručne literature i članaka u časopisima


	rujan

listopad

tijekom godine

180 sati

	3.
	STRUČNI  KNJIŽNIČNI RAD I  KNJIŽNIČNO-INFORMACIJSKA DJELATNOST
 -organizacija i vođenje rada u knjižnici 

 -upis učenika u knjižnicu

 -vođenje nabavne politike knjiga i ostale knjižne i neknjižne 

 građe

 -knjižnično poslovanje, inventarizacija, klasifikacija, katalogiza- 

 cija, tehnička obrada i zaštita knjiga

 -revizija i otpis oštećenih i nevraćenih knjiga

 -statistika posudbe za učitelje i učenike

 -permanentno praćenje izdavačke djelatnosti i pedagoške 

 periodike

-informiranje učenika i učitelja o novoizašlim knjigama i sadrža- 

 jima i stručnim časopisima

-izrada godišnjeg plana rada, pisanje izvješća o radu školske

 knjižnice


	listopad

tijekom godine

tijekom godine

kontinuirano

rujan, listopad i lipanj

300 sati

	4.
	KULTURNA  I  JAVNA  DJELATNOST
-organizacija, priprema i provedbe kulturnih sadržaja kao što

 su natjecanja  u znanju, susreti s književnicima, tematske 

 izložbe uz jubilarne obljetnice književnika i kulturno- povijesnih 

 događaja

 -njegovanje sadržaja vezanih uz zavičaj 

-izrada tematskih panoa 

-organiziranje aktivnosti vezanih uz projekt Gradske knjižnice

Zadar „Zadar čita“ 
	rujan

lipanj

56 sati

	5.
	STRUČNO  USAVRŠAVANJE  KNJIŽNIČARA
 -kontinuirano praćenje pedagoške i literature s područja 

 knjižničarstva

 -čitanje dječje i omladinske literature

 -sudjelovanje na stručnim sastancima škole

 -sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za školske 

 knjižničare

 -suradnja s matičnom službom NSK i županijskim matičnim

službama

-suradnja s Hrvatskim čitateljskim društvom

 -suradnja s ostalim knjižnicama, knjižarama i nakladnicima

 -suradnja s kulturnim i javnim ustanovama (knjižnice, muzeji)
	tijekom godine

mjesečno

tijekom 

godine

56 sati

	6.
	OSTALI  POSLOVI


	5 sati

	7.
	STRUKTURA RADNOG VREMENA

1. Planiranje i programiranje

2. Poslovi vezani za odgojno-obrazovni rad

A) Program za učenike

B) Program za učitelje

3. Stručno knjižnični rad i  knjižnično-informacijska djelatnost

4. Kulturna  i  javna  djelatnost

5. Stručno usavršavanje knjižničara

6. Ostali poslovi


	 15 sati

400 sati

180 sati

300 sati

  56 sati

  56 sati

    5 sati
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5.4. Plan rada tajništva 

	Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine



	Mjesec
	Sadržaj rada
	Broj sati

	1. NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI
	   300

	IX. – VIII.

(po potrebi)
	Izrada nacrta prijedloga općih akata škole
	

	IX. – VIII.
	Praćenje i provođenje pravnih propisa putem stručne literature i seminara
	

	IX. – VIII.
	Savjetodavni rad u primjeni zakonskih i drugih poslova, provođenje postupaka nabave bagatelne i javne nabave
	

	IX. – VIII.

(po potrebi)
	Izrada pojedinačnih ugovora, rješenja i odluka
	

	   2. PERSONALNO – KADROVSKI POSLOVI
	300

	IX. – VIII.


	Poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika (prijava potrebe za radnicima, raspisivanje natječaja, obavještavanje kandidata po natječaju, suradnja s HZZ-om, prijava i odjava na HZMO i HZZO)
	

	V. – VI.
	Izrada rješenja za godišnji odmor
	

	IX. – VIII.
	Izrada ugovora o zasnivanju radnog odnosa, aneksi ugovora o radu
	

	IX. – VIII.
	  Vođenje matične knjige radnika, ažuriranje i čuvanje dosjea
	

	IX. – VIII.
	Vođenje evidencije radnika i  radnog vremena
	

	3. ADMINISTRATIVNI POSLOVI
	162

	IX. – VIII.
	Primanje, zavođenje, razvrstavanje i otprema pošte
	

	IX. – VIII.
	Vođenje urudžbenog zapisnika
	

	IX. – VIII. 

(po potrebi)
	Sastavljanje i pisanje dopisa, prijedloga, upita, zahtjeva i sl.
	

	IX. – VIII. 

(po potrebi)
	Izdavanje potvrda i uvjerenja učenicima i radnicima škole
	

	IX. – VIII.
	Vođenje  Upisnika zaposlenika, Registara zaposlenih u javnom sektoru  
	

	IX. – VIII.
	Poslovi na izradi raznih akata i Godišnjeg plana i programa
	

	IX. – VIII.
	Primanje stranaka
	

	IX. – VIII. 

(po potrebi)
	Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta i  ostalim ustanovama i tijelima lokalne i državne uprave
	

	IX. – VIII.
	Tekući i ostali poslovi po nalogu ravnatelja
	

	4. SUDJELOVANJE U RADU TIJELA ŠKOLE
	50 

	IX. – VIII.
	Priprema i  nazočnost na sjednicama Školskog odbora  te vođenje zapisnika

	

	IX. – VIII.
	Vođenje i čuvanje dokumentacije 
	

	5. OSTALI POSLOVI
	200

	VIII.


	Narudžba, nabava i podjela pedagoške dokumentacije
	

	IX. – VIII.
	Vođenje i izrada raznih statističkih podataka
	

	IX. – VIII.
	Suradnja s drugim školama
	

	IX. – VIII.
	Sudjelovanje na stručnim aktivima tajnika škola
	

	VI. I IX.
	Poslovi vezani uz kraj i početak školske godine
	

	IX. – VIII.
	Poslovi vezani uz zaštitu na radu
	

	IX. – VIII.
	Poslovi vezani uz fiskalnu odgovornost
	

	XII. I I.
	Otvaranje dokumentacije za slijedeću godinu
	

	VIII.
	Godišnji odmor 
	

	IX. – VIII.
	Ostali nepredviđeni poslovi
	

	UKUPNO
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5.5. Plan rada računovodstva

Izrada financijskih planova,knjigovodstveni poslovi,vođenje pomoćnih knjiga i analitičkih knjigovodstvenih evidencija,sastavljanje godišnjih i periodičnih financijskih izvješća.

Izrada mjesečnih zahtjeva za  dodjelu sredstava za rashode, izrada mjesečnih i periodičnih statističkih  izvještaja,pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini  i obvezama na temelju izvještaja članova popisnog povjerenstva. Zaključivanje i uvezivanje poslovnih knjiga.

Obračuni  isplata plaće i ostalih naknada. Sastavljanje mjesečnih i godišnjih obrazaca za potrebe Porezne uprave.

Sastavljanje raznih potvrda za potrebe zaposlenika. Plaćanje obveza i usklađivanje stanja s komitentima. Izrada izlaznih faktura i praćenje naplate potraživanja. Blagajničko poslovanje.

Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, ministarstva i županije, a vezani su z računovodstvene poslove ( izvješća ravnatelju, školskom odboru, Ministarstvu, Županiji) .

	MJESEC
	SADRŽAJ RADA
	BROJ

SATI

	Rujan


	Izvršavanje svakodnevnih,mjesečnih,godišnjih i povremenih poslova te poslova financijskog planiranja.
	88

	Listopad


	Izvršavanje svakodnevnih,mjesečnih,godišnjih i povremenih poslova te poslova financijskog planiranja,izrada S-PR-RAS obrasca. 
	80

	Studeni


	Izvršavanje svakodnevnih,mjesečnih,godišnjih i povremenih poslova.


	84

	Prosinac


	 Izvršavanje svakodnevnih,mjesečnih,godišnjih i povremenih poslova.

Priprema za popis imovine.
	88

	Siječanj 


	Izvršavanje svakodnevnih,mjesečnih,godišnjih i povremenih poslova.

 Priprema IP obrazaca ,završna knjiženja,priprema godišnjeg financijskog izvještaja.
	76

	Veljača


	 Izvršavanje svakodnevnih,mjesečnih,godišnjih i povremenih poslova. 

Izrada godišnjeg  fin. izvještaja te priprema za ŠO.                                               
	84

	Ožujak


	  Izvršavanje svakodnevnih,mjesečnih,godišnjih i povremenih poslova.


	88

	Travanj


	Izvršavanje svakodnevnih,mjesečnih,godišnjih i povremenih poslova.


	84

	Svibanj


	Izvršavanje svakodnevnih,mjesečnih,godišnjih i povremenih poslova.


	84

	Lipanj


	Izvršavanje svakodnevnih,mjesečnih,godišnjih i povremenih poslova.

Pripreme za  polugodišnji FI.
	84

	Srpanj

	Izvršavanje svakodnevnih,mjesečnih,godišnjih i povremenih poslova.

Izrada polugodišnjeg FI.
	84

	Kolovoz


	Izvršavanje svakodnevnih,mjesečnih,godišnjih i povremenih

 poslova.            
	88

	
	UKUPNO:
	1012


5.6. Plan rada pomoćno-tehničkog osoblja škole

Spremačice (3 radnice)
( Čišćenje podnih površina

( Čišćenje namještaja

( Čišćenje zidnih površina i  stepeništa

( Čišćenje prozorskih stakala i rasvjetnih mjesta

( Čišćenje nastavnih sredstava i pomagala

( Premaz podnih površina

( Čišćenje i pranje žaluzina
( Briga o školskom okolišu

( Uočavanje oštećenja i obavještavanje o pričinjenoj šteti

( Postavljanje i održavanje košarica za smeće

( Zatvaranje vrata i prozora

( Provjetravanje školskog prostora

( Čišćenje i uređenje školskog okoliša

( Pomoć pri ličenju škole

( Prijedlozi za nabavku sitnog potrošnog materijala, vođenje evidencije o 

   potrošnji istog

( Premazivanje dezinfekcijskim sredstvima sanitarnih prostorija

( Održavanje zelenila
( Ostali poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika

Domar-ložač (Zoran Zelić)

( Uočavanje oštećenja školske zgrade i obavješćivanje o uočenom

( Održavanje zgrade, inventara i instalacija

( Nabavka materijala za održavanje školskog objekta

( Briga o nabavci lož ulja, grijanja i ostali poslovi s tim u svezi

( Stolarski, bravarski i ličilački radovi

( Zidarski i keramičarski poslovi

( Vodoinstalaterski i električarski poslovi

( Staklarski poslovi

( Kontrola, čuvanje i održavanje školske zgrade

( Briga o urednosti škole, otvaranje i zatvaranje škole

( Rad na pripremanju svečanosti i javnih nastupa u školi

( Vodi brigu o protupožarnim aparatima
( Ostali poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika škole

5.7. Plan rada školskog liječnika

                        PLAN I PROGRAM  PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZAŠTITE

                        ZA DJECU I MLADEŽ  ŠKOLSKE DOBI  ZA ŠKOLSKU GODINU

                                                             2015/2016

Preventivnu i specifičnu zdravstvenu zaštitu  djece i  mladeži  provodi  služba  školske  medicine koja je sastavni dio Zavoda za javno zdravstvo. Nadležni tim školske medicine imenuje se za svaku školu.

Plan i program mjera zdravstvene zaštite  djece i mladih  temelji se na Zakonu o zdravstvenom osiguranju NN,br. 030/2002 i  Zakonu o zdravstvenoj  zaštiti  NN, br. 48/05.

Dio aktivnosti provodi se u školi a  dio u  našoj školskoj ambulanti  u Benkovcu ( Stjepana Radića 14).
U ovoj školskoj godini predviđene su slijedeće aktivnosti:

1.SISTEMATSKI PREGLEDI  učenika  5 i 8 razreda ( u 8 r sa svrhom utvrđivanja sposobnosti s obzirom na odabir zvanja)  te sistematski pregledi prije upisa djeteta  u prvi razred  osnovne  škole.

Vrijeme  provođenja: prosinac 2015,  siječanj i  veljača 2016, pregledi  za  upis  u  školu  od  ožujka  do  svibnja  2016.

2.NAMJENSKI  PREGLEDI :

     -pregled  vida  u 3 razredu i kralješnice u 6 razredu

     - pregled   prije uključivanja u školske  sportske klubove  te prije  natjecanja u istima  radi  utvrđivanja  zdravstvenog stanja i sposobnosti  za određenu vrstu  sporta

     -pregledi prije  upisa u srednju školu uz izdavanje  potvrda ako to zahtijeva odabir školovanja

        Vrijeme  provođenja :  listopad,studeni,prosinac  2015, siječanj i  veljača  2016.  ili  kontinuirano  prema  zahtjevu.
3.PREGLEDI SA UTVRĐIVANJEM ZDRAVSTVENOG STANJA I SPOSOBNOSTI ZA PRILAGOĐENI  PROGRAM TJELESNE I ZDRAVSTVENE KULTURE. Odnosi se na učenike koji iz zdravstvenih razloga ne mogu pratiti  redovan program

Vrijeme  provođenja :  kontinuirano  prema  zahtjevu

4.ZDRAVSTVENO  ODGOJNI  RAD

Zdravstveni odgoj provodi se integriran uz sistematske preglede ili po dogovoru i potrebama kao zasebna  aktivnost. Predviđena su predavanja na temu osobne higijene u očuvanju zdravlja i značaja  pravilne  prehrane  te pravilno pranje zuba  za učenike nižih razreda-prvi i treći razred.

U 5 i 6  razredu predavanje o psihičkim i fizičkim promjenama u pubertetu i fiziologiji i higijeni  menstruacije.

        Vrijeme  provođenja :  prosinac  2015 ,  siječanj i  veljača  2016.

 5. SAVJETOVALIŠNI  RAD

Provodi se sa učenicima, roditeljima i profesorima  u posebnom terminu za rad  ili prema individualnom dogovoru  s  ciljem pomoći u rješavanju raznih problema s kojima se susreću djeca i roditelji  kao što su školski neuspjeh i poteškoće u učenju, poremećaji ponašanja, razni oblici ovisnosti, kronična oštećenja zdravlja i dr.

        Vrijeme  provođenja :  kontinuirano  tijekom  cijele  školske  godine

SKRB O DJECI S OMETENOŠĆU U PSIHOFIZIČKOM RAZVOJU I KRONIČNIM POREMEĆAJIMA ZDRAVLJA TE SUDJELOVANJE U RADU KOMISIJA  ZA ODREĐIVANJE PRIMJERENOG OBLIKA ŠKOLOVANJA

PROVOĐENJE  MJERA ZAŠTITE OD ZARAZNIH  BOLESTI  - CIJEPLJENJA  UČENIKA PREMA OBVEZNOM KALENDARU CIJEPLJENJA  ZA TEKUĆU GODINU:   

REDOVNO SE CIJEPE UČENICI PRVIH RAZREDA PROTIV DJEČJE PARALIZE. UČENICI OSMIH RAZREDA  CIJEPE SE PROTIV  TETANUSA DIFTERIJE I DJEČJE PARALIZE

PROTIV  HEPATITISA B CIJEPE SE UČENICI  ŠESTIH RAZREDA SA  TRI  DOZE  CIJEPIVA  U  TIJEKU    ŠKOLSKE  GODINE .

 CIJEPE  SE I  ONI  UČENICI  KOJI SU IZ NEKOG RAZLOGA PROPUSTILI  RANIJE PREDVIĐENA CIJEPLJENJA.

Vrijeme  provođenja : rujan,  listopad,  studeni  i  prosinac 2015.

1 HIGIJENSKA KONTROLA ŠKOLE I NADZOR NAD ŠKOLSKOM KUHINJOM

Kontrola uvjeta rada ,sanitarija, opskrbe vodom  provodi se 2 puta godišnje.

IZVRŠITELJI AKTIVNOSTI : NADLEŽNI TIM ŠKOLSKE MEDICINE

VRIJEME PROVOĐENJA AKTIVNOSTI: KONTINUIRANO TIJEKOM ŠKOLSKE GODINE I PO DOGOVORU SA ŠKOLOM.

SAVJETOVALIŠTE   RADI  U ŠKOLSKOJ AMBULANTI (Stjepana Radića 14 Benkovac – pri Domu zdravlja)  SRIJEDOM OD 10.00 DO 13.00 SATI  I U TERMINIMA PREMA DOGOVORU (BR.TEL.  684194)
6. PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA I STRUČNIH TIJELA

6.1. Plan rada Školskog odbora

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	rujan
	- donošenje školskog kurikuluma

- donošenje godišnjeg plana i programa rada škole

- tekuća problematika


	Ravnatelj uz prethodnu suglasnost UV, VR, VU

	Tijekom godine

Polugodište 

i kraj šk. godine


	· donošenje općih akata škole

· davanje suglasnosti u svezi zasnivanja i prestanka radnog odnosa

· donosi prijedlog financijskog plana, rebalansa

· odlučuje o investicijskim radovima veće vrijednosti

· razmatranje rezultata odgojno-obrazovnog rada


	Ravnatelj predlaže, tajnica škole priprema akte

Na prijedlog ravnatelja                            

Na prijedlog ravnatelja uz dogovor s računovođom

Na prijedlog ravnatelja

ravnatelj




Predsjednica Školskog odbora: Ivana Peraić
6.2. Plan rada Učiteljskog vijeća

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	IX.
	· Zaduženja učitelja u šk. god. 2015./2016.
· Školski kurikulum za šk. god. 2015./2016.

· Godišnji plan i program za šk. god. 2015./2016.
· Dogovor o obilježavanju Dana učitelja
	Ravnatelj

Učitelji
SRS

	X.
	· Dogovor o obilježavanju Dana kruha

· Planiranje ekskurzije za učenike 8. Razreda
· Dogovor o obilježavanju dana učitelja
	Ravnatelj

Razrednici



	XI.
	· Aktualnosti
	Pedagoginja

	XII.
	· Uspjeh učenika na kraju 1. obrazovnog razdoblja

· Realizacija nastavnog plana i programa

· Primjena pedagoških mjera

· Suradnja s roditeljima

· Izvješće o radu s učenicima s posebnim potrebama
	Ravnatelj

Razrednici

Stručni suradnici



	I. i II.
	· Priprema i organizacija školskih susreta i natjecanja

· Dogovor oko izvođenja jednodnevnih izleta

· Plan i program stručnog usavršavanja od 01. 01. do 30.06. 2016.

· Strategija odgojnog rada razrednika
	Ravnatelj

Razrednici

Pedagog

	III.
	· Realizacija nastavnog plana i programa


	Ravnatelj

Razrednici



	IV.
	· Dogovor oko realizacije projekta Dan planeta Zemlja

· Aktualnosti

	Ravnatelj

Učitelji

Pedagoginja, 

Prof. geografije



	V.
	· Analiza odgojno-obrazovnih rezultata pred kraj školske godine

· Dogovor oko obilježavanja Dana škole


	Ravnatelj

Razrednici

Stručni suradnici

	VI.
	· Utvrđivanje uspjeha učenika

· Popravni ispiti

· Primjena pedagoških mjera

· Rješavanje eventualnih žalbi i molbi roditelja

· Uspjeh učenika nakon dopunske nastave
	Ravnatelj

Razrednici

Stručni suradnici



	VII.
	· Analiza rezultata na kraju nastavne godine

· Realizacija nastavnog plana i programa
	Ravnatelj

Razrednici

Stručni suradnici

	VIII.
	· Prijedlog tjednih obveza učitelja u školskoj godini 2016./2017.


	ravnatelj


6.3. Plan rada Razrednog vijeća

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	XII.


	1. Analiza uspjeha učenika na kraju prvog polugodišta

2. Prijedlozi pedagoških mjera

3. Suradnja s roditeljima                                                
	ravnateljica

SRS

učitelji

	VI.


	1. Analiza uspjeha učenika na kraju školske godine

2. Pedagoške mjere 

3. Suradnja s roditeljima

4. Analiza ostvarenja plana i programa rada u nastavi i izvan nastave
	ravnateljica

SRS

učitelji




Razredna vijeća sastajat će se tijekom školske godine po potrebi, ovisno o trenutnoj razrednoj problematici. Poticaj za sazivanje razrednog vijeća pojedinog razreda može dati razrednik, ravnateljica, stručna služba škole ili bilo koji učitelj, a saziva ga razrednik.

Smatramo korisnim da se u rad razrednih vijeća uključe i roditelji ili učenici, ovisno o razlogu sazivanja razrednog vijeća.                                         
6.4. Plan rada Vijeća roditelja

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	9.
	Konstituiranje i upoznavanje s dužnostima i obvezama, Školski  kurikulum i Godišnjim planom i programom rada škole
	Ravnatelj,članovi

	     6.
	Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine

· Aktualnosti
	Vijeća 

	8.
	Izvješće na kraju školske godine
	Ravnatelj



	
	
	


Predsjednik Vijeća roditelja: Viktor Bobanović 
6.5. Plan rada Vijeća učenika

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	IX.
	· formiranje Vijeća učenika – izbor predsjednika

· dogovor oko načina rada
	Ravnatelj

Članovi vijeća učenika

	X.
	· Upoznavanje učenika s pravima i obvezama sukladno članku 61. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi

· Pravilnik o kućnom redu

· Pravilnik o ocjenjivanju

· Pravilnik o kriterijima  za izricanje pedagoških mjera
	Ravnatelj
SRS


	XII.
	· Ekskurzija i izleti
	Ravnatelj



	V.
	· Dogovor oko obilježavanja Dana škole
	Ravnatelj




7. PLAN STRUČNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRŠAVANJA
Stručno usavršavanje učitelja, stručnih suradnika i ravnatelja jedna je od najvažnijih aktivnosti i zadaća jer odgojno – obrazovna djelatnost trajno zahtjeva inoviranje rada u cilju poboljšanja kompetentnosti, da bi se što kvalitetnije moglo odgovoriti očekivanjima učenika, roditelja, ali i društva u cjelini.

Pored individualnog usavršavanja svih učitelja, stručnih suradnika i ravnatelja, stručno usavršavanje se planira na temelju Kataloga stručnih skupova – Agencije za odgoj i obrazovanje Republike Hrvatske za školsku godinu 2015./2016., sudjelovanje u radu Županijskih stručnih vijeća, te stručno usavršavanje  u sklopu rada Stručnih aktiva na nivou škole. Sudionici i nositelji ovog dijela usavršavanja su stručni suradnik i  ravnatelj  škole u suradnji s voditeljicom Stručnog vijeća RN. Stručna vijeća ostalih predmeta nije moguće organizirati jer u školi radi samo po jedan učitelj za svaki predmet. 
Stručno usavršavanje je potreba i radna obveza djelatnika škole, kako učitelja tako i administrativno-tehničkog osoblja. 
8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG  RADA I POSLOVANJA ŠKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti 

Plan kulturne djelatnosti škole sadrži: estetsko-ekološko uređenje životne i radne sredine, javna predavanja, priredbe, natjecanja, obilježavanje državnih blagdana i Dana škole i sve druge oblike suradnje s društvenom sredinom.

	Mjesec
	Sadržaji aktivnosti
	Broj učenika
	Nositelji aktivnosti

	9.
	 Svečano primanje prvaša

 Uređenje unutarnjeg i vanjskog prostora škole
 Roditeljsko sastanci
	
	učiteljica, SRS, ravnatelj, učenici viših razreda, učiteljica LK i GK,

	10.
	Prigodno uređivanje panoa škole

Obilježavanje Dana kruha
Obilježavanje Međunarodnog dana učitelja


	
	učitelji, vjeroučitelji i voditelji sekcija, SRS, knjižničarka

	12.
	Božićna priredba
	
	Učenici i djelatnici škole

	5.
	Obilježavanje dana škole
	
	Učenici i djelatnici škole

	9.-8.
	Sudjelovanje u aktivnostima u organizaciji crkve i općine
	
	Učitelji lik. kult., razrednici, domar, ravnatelj, vjeroučitelji

	2.-5.
	Natjecanja učenika od školske do državne razine
	
	Učenici , str. služba i ravnatelj

	8.-9. 
	Obilježavanje državnih blagdana, ev. prigodna javna predavanja
	
	


8.2. Plan zdravstvene zaštite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika škole


Temeljem Kolektivnog ugovora za zaposlenike u osnovnoškolskim ustanovama, u školskoj godini  2015./2016. djelatnici škole, mlađi od 50 godina, 1. rujna 2015. godine obavili su sistematski pregled u Općoj bolnici Zadar. Troškove pregleda je snosio osnivač – Zadarska županija. 
Sanitarni pregled djelatnika škole obavlja se svake godine  u organizacija Zavoda za javno zdravstvo. Ove  godine pregled je obavljen 27. kolovoza 2015. godine. 
8.3. Plan profesionalnog informiranja i usmjeravanja

	Vrijeme
	Sadržaji
	Nositelji

	Tijekom godine
	· Anketiranje učenika VIII. razreda – interesi i želje u odabiru zanimanja

· Savjetodavni rad s učenicima koji su neodlučni u izboru zanimanja

· Predavanje na roditeljskom sastanku VIII. razreda

· Pomoć učenicima koji polaze nastavu po prilagođenom programu u  izboru zanimanja, te upućivanje na medicinsku i psihološku obradu

· Pomoć darovitim učenicima i usmjeravanje istih prema njihovim sklonostima

· Predavanje za učenike: pravilan izbor zanimanja važan u životu i preduvjet je zadovoljstva u radu

· Prikupljanje materijala o budućim zanimanjima, podjela učenicima 

· Uređivanje panoa

· Suradnja s institucijama izvan škole

· On-line testiranje interesa učenika 


	ravnatelj
pedagoginja 
razrednici




9. PLAN NABAVE I OPREMANJA
-  zamjena podova u učionicama

-  sanacija sanitarnih čvorova

-  zamjena preostalog dijela vanjske stolarije 
-  nabava informatičke opreme

-  rekonstrukcija kotlovnice u PŠ Tinj
11. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godišnjeg plana i programa rada škole su:                                                                                                                   

1. Godišnji planovi i programi rada učitelja

2. Mjesečni planovi i programi rada učitelja

3. Plan i program rada razrednika

4. Prilagođeni planovi i programi rada za učenike s teškoćama

5.  Rješenja o tjednim zaduženjima odgojno-obrazovnih radnika

6. Raspored sati

  Zamjenica ravnatelja                                                                 Predsjednica Školskog odbora                              

  Kata Ivković, prof.                                                           
Ivana Peraić, dipl. učiteljica                                                     
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